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МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ
ЕФРЕМОВСКИЙ МУНИЦИПАЛЬНЫЙ ОКРУГ
ТУЛЬСКОЙ ОБЛАСТИ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

от 06.04.2026 № 475


ОБ УТВЕРЖДЕНИИ АДМИНИСТРАТИВНОГО РЕГЛАМЕНТА ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ «ПРЕДОСТАВЛЕНИЕ ВЫПИСКИ ИЗ ЭЛЕКТРОННОЙ ПОХОЗЯЙСТВЕННОЙ КНИГИ»


В соответствии с Федеральным законом от 06.10.2003 г. № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Федеральным законом от 20.03.2025 № 33-ФЗ "Об общих принципах организации местного самоуправления в единой системе публичной власти",  Федеральным законом от 27 июля 2010 г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», на основании Устава муниципального образования Ефремовский муниципальный округ Тульской области, администрация муниципального образования Ефремовский муниципальный округ Тульской области ПОСТАНОВЛЯЕТ:
 1. Утвердить административный регламент предоставления муниципальной услуги «Предоставление выписки из электронной похозяйственной книги» (приложение).
2. Признать утратившим силу постановление администрации муниципального образования город Ефремов от 04.03.2025 № 440 «Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги «Выдача документов (выписки из похозяйственной книги, из домовой книги, о наличии подсобного хозяйства, о наличии земельного участка)». 
3. Комитету по делопроизводству и контролю администрации муниципального образования Ефремовский муниципальный округ Тульской области (Неликаева М.Г.) обнародовать настоящее постановление путем его размещения на официальном сайте муниципального образования Ефремовский муниципальный округ Тульской области в информационно – коммуникационной сети «Интернет» и в местах для обнародования муниципальных нормативных правовых актов муниципального образования Ефремовский муниципальный округ Тульской области.
4. Постановление вступает в силу со дня его официального обнародования. 


       
		Глава администрации
муниципального образования  
Ефремовский муниципальный 
     округ Тульской области         
 С.Н. Давыдова                                            



Приложение 
к постановлению администрации
муниципального образования
Ефремовский муниципальный округ 
Тульской области
от 06.04.2026 № 475


АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ 
ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ «ПРЕДОСТАВЛЕНИЕ 
ВЫПИСКИ ИЗ ЭЛЕКТРОННОЙ ПОХОЗЯЙСТВЕННОЙ КНИГИ»
I. Общие положения
Предмет регулирования административного регламента
1.Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Предоставление выписки из электронной похозяйственной книги» (далее – Административный регламент) устанавливает порядок и стандарт предоставления муниципальной услуги «Предоставление выписки из электронной похозяйственной книги» (далее – Услуга).

 Круг заявителей
2. В качестве заявителей при получении Услуги являются физические лица, осуществляющие ведение личного подсобного хозяйства (далее - ЛПХ) на территории муниципального образования и являющегося главой или членом ЛПХ, физические лица, которым предоставлен земельный участок для ведения ЛПХ.
3. От имени Заявителя за предоставлением Услуги могут обращаться лица, действующие в соответствии с законодательством Российской Федерации либо доверенностью, оформленной в установленном порядке.
Требование предоставления заявителю Услуги в соответствии с категориями (признаками) заявителей, сведения о которых размещаются в реестре услуг и в федеральной государственной информационной системе «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» 
4. Информация о порядке предоставления Услуги размещается в федеральной государственной информационной системе «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» (далее – Единый портал) (при наличии технической возможности).
5. Порядок информирования заявителей о предоставлении муниципальной услуги.
5.1. Сведения о месте нахождения, контактных телефонах и графике работы администрации муниципального образования Ефремовский муниципальный округ Тульской области.
5.2. Прием документов для оказания муниципальной услуги производит исполнитель, ответственный за предоставление муниципальной услуги, из числа сотрудников Администрации:
понедельник - четверг: с 09.00 до 18.00 часов, перерыв на обед - с 13.00 до 13.48 часов,
пятница с 09.00 до 17.00 часов, перерыв на обед - с 13.00 до 13.48 часов,
суббота, воскресенье – выходной.
5.3. Место для подачи письменных обращений и устных консультаций:
для жителей города:
301840, Тульская область, г. Ефремов, ул. Свердлова, д. 43, телефон
8(48741) 65068, адрес электронной почты: orgrab.adm.efremov@tularegion.ru.
для жителей сельских населенных пунктов:
301840, Тульская область, г. Ефремов, ул. Свердлова, д. 24, телефон
8(48741) 66005, адрес электронной почты: ter.efremov@tularegion.org.

Заявитель может получить информацию о порядке предоставления муниципальной услуги:
- на официальном сайте муниципального образования Ефремовский муниципальный округ Тульской области по адресу: https://efremovskij-r71.gosweb.gosuslugi.ru/;
- в федеральной государственной информационной системе «Единый портал
государственных и муниципальных услуг» по адресу: (http://www.gosuslugi.ru);
- на Региональном портале государственных и муниципальных услуг (функций) по адресу: https://www.gosuslugi71.ru.
- с использованием средств телефонной связи;
- путем проведения устных консультаций
5.3. Консультирование граждан по вопросам предоставления муниципальной услуги.
Для получения информации по процедуре предоставления муниципальной услуги заинтересованными лицами используются следующие формы консультирования:
индивидуальное устное консультирование по почте, электронной почте, по телефону.
Время ожидания заинтересованного лица при индивидуальном устном
консультировании не может превышать 15 минут.
В случае если для подготовки ответа требуется продолжительное время, должностное лицо, осуществляющее индивидуальное устное консультирование, может предложить заинтересованному лицу обратиться за необходимой информацией в письменном виде либо назначить другое удобное для заинтересованного лица время для устного консультирования.
Индивидуальное консультирование по почте, электронной почте.
При индивидуальном консультировании по почте, электронной почте ответ на обращение заявителя направляется почтой в адрес заинтересованного лица, в случае обращения по электронной почте - на электронный адрес заинтересованного лица.
Датой получения обращения является дата регистрации входящего обращения.
Индивидуальное консультирование по телефону.
В том случае, если должностное лицо, осуществляющее консультирование по телефону, не может ответить на вопрос по содержанию, связанному с предоставлением муниципальной услуги, оно обязано проинформировать заинтересованное лицо об организациях либо структурных подразделениях, которые располагают необходимыми сведениями.
Должностные лица Администрации при ответе на обращения граждан и организаций обязаны:
при устном обращении заинтересованного лица по телефону должностные лица, осуществляющие консультирование, дают ответ самостоятельно. Если должностное лицо, к которому обратилось заинтересованное лицо, не может ответить на вопрос самостоятельно, то оно должно предложить заинтересованному лицу обратиться письменно либо назначить другое удобное для него время консультации, либо переадресовать (перевести) на другое должностное лицо или сообщить телефонный номер, по которому можно получить необходимую информацию;
должностные лица, осуществляющие консультирование по телефону, должны корректно и внимательно относиться к заинтересованным лицам. При ответе на телефонные звонки должностное лицо, осуществляющее консультирование, должно назвать фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), занимаемую должность и наименование уполномоченного органа. Во время разговора необходимо произносить слова четко, избегать "параллельных разговоров" с окружающими людьми и не прерывать разговор по причине поступления звонка на другой аппарат. В конце консультирования должностное лицо, осуществляющее консультирование, должно кратко подвести итоги и перечислить меры, которые надо принять (кто именно, когда и что должен сделать);
письменные обращения рассматриваются в соответствии с Федеральным законом от 02.05.2006 № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации»;
должностное лицо не вправе осуществлять консультирование заинтересованных лиц, выходящее за рамки информирования о стандартных процедурах и условиях оказания муниципальной услуги и влияющее прямо или косвенно на индивидуальные решения заинтересованных лиц.
II. Стандарт предоставления Услуги
Наименование Услуги
6. Предоставление выписки из электронной похозяйственной книги.

Наименование органа, предоставляющего Услугу
7. Услуга предоставляется администрацией муниципального образования Ефремовский муниципальный округ Тульской области в лице отдела по развитию местного самоуправления и организационной работе администрации муниципального образования Ефремовский муниципальный округ Тульской области и территориального управления администрации муниципального образования Ефремовский муниципальный округ Тульской области.
8. Возможность получения Услуги в многофункциональном центре предоставления государственных и муниципальных услуг не предусмотрена.

Результат предоставления Услуги
9. При обращении заявителя за выпиской из электронной похозяйственной книги, результатом предоставления Услуги являются:
· предоставление Заявителю выписки из электронной похозяйственной книги.
· выдача Заявителю уведомления об отказе в предоставлении выписки из электронной похозяйственной книги.
Формирование реестровой записи в качестве результата предоставления Услуги не предусмотрено.
Документ, содержащий решение о предоставлении Услуги, настоящим Административным регламентом не предусмотрен.
10. Результаты предоставления Услуги могут быть получены при личном обращении в уполномоченный орган, посредством почтовой связи, посредством электронной почты, на Едином портале, на Портале государственных и муниципальных услуг (функций) Тульской области (далее – Региональный портал) (при наличии технической возможности).

Срок предоставления Услуги
11. Срок предоставления Услуги составляет не более 3 рабочих дней со дня регистрации запроса, в том числе:
- срок рассмотрения запроса и подготовка результата предоставления Услуги - 2 рабочих дня со дня регистрации запроса.
- срок выдачи результата Услуги Заявителю —1 рабочий день.

Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления Услуги
12. Заявление (приложение 1 к Административному регламенту).
13. Глава личного подсобного хозяйства (далее – ЛПХ) имеет право получить выписку из электронной похозяйственной книги только в отношении своего ЛПХ.
14. Иной член ЛПХ имеет право получить выписку из электронной похозяйственной книги только в отношении своего ЛПХ, за исключением персональных данных главы ЛПХ.
15. При предоставлении запроса представителем Заявителя, представитель Заявителя предъявляет документ, удостоверяющий личность и предоставляет документ, подтверждающий полномочия представителя Заявителя действовать от имени Заявителя (доверенность, оформленная в установленном действующим законодательством Российской Федерации порядке; документы, подтверждающие право законных представителей).
16. При предоставлении запроса лично Заявителем или его представителем, указанными лицами предъявляется документ, удостоверяющий личность (в качестве документа, удостоверяющего личность, Заявитель представляет один из документов, удостоверяющих личность, признаваемых таковыми в соответствии с законодательством Российской Федерации).
17. При предоставлении запроса Заявителем - гражданином, имеющим право на земельный участок, Заявитель предъявляет документ, удостоверяющий личность и предоставляет документ о наличии у него права на здание (строение, сооружение) на этом участке.
18. Документы, необходимые для предоставления Услуги, которые заявитель вправе представить по собственной инициативе, законодательными или иными нормативными правовыми актами Российской Федерации не предусмотрены.

Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления Услуги
19. Перечень оснований для отказа в приеме документов:
- лицо, представившее запрос лично, не предъявило документ, удостоверяющий личность и (или) не предоставило документы, подтверждающие полномочия представителя Заявителя;
- предоставление запроса лицом, не указанном в заявлении (не Заявителем и не представителем Заявителя) при личном обращении с запросом;
- заявление оформлено с нарушениями требований настоящего Административного регламента, в том числе, заявление оформлено не по форме, установленной настоящим Административным регламентом, а также, документы, приложенные к заявлению, не соответствуют перечню документов, указанному в заявлении.

Исчерпывающий перечень оснований для приостановления предоставления Услуги или отказа в предоставлении Услуги
20. Основания для приостановления предоставления муниципальной услуги законодательством не предусмотрены.
21. Основания для отказа предоставления Услуги:
	- отсутствие информации о наличии лицевого счета в  электронной похозяйственной книге;
	- отсутствие информации о Заявителе в электронной похозяйственной книге;
	- сведения в заявлении являются недостоверными (неполными).

Размер платы, взимаемой с заявителя при предоставлении Услуги, и способы ее взимания
22. Взимание государственной пошлины или иной платы за предоставление Услуги законодательством Российской Федерации не предусмотрено.

Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявителем запроса о предоставлении Услуги и при получении результата предоставления Услуги
23. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса составляет 15 минут.
24. Максимальный срок ожидания в очереди при получении результата Услуги составляет 15 минут.

Срок регистрации запроса заявителя о предоставлении Услуги
25. Срок регистрации запроса и документов, необходимых для предоставления Услуги – в день поступления запроса.

Требования к помещениям, в которых предоставляется Услуга
26. Требования к помещениям, в которых предоставляется Услуга, размещены на официальном сайте Администрации муниципального образования в сети «Интернет», а также на Едином портале (при наличии технической возможности).

Показатели доступности и качества Услуги
27. Показатели доступности и качества Услуги размещены на официальном сайте администрации муниципального образования в сети «Интернет», а также на Едином портале (при наличии технической возможности).

Иные требования к предоставлению Услуги, в том числе учитывающие особенности предоставления муниципальных услуг в многофункциональных центрах и особенности предоставления муниципальных услуг в электронной форме
28. Услуги, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления Услуги, законодательством Российской Федерации не предусмотрены.
29  . Информационная система для предоставления Услуги - система сбора и обработки бухгалтерской и специализированной отчетности сельскохозяйственных товаропроизводителей, формирования сводных отчетов, мониторинга, учета, контроля и анализа субсидий на поддержку агропромышленного комплекса, Автоматизированное рабочее место государственного служащего» (АРМ «Чиновник»), Региональная система электронного правительства Тульской области (РСЭП ТО).

III. Состав последовательность и сроки выполнения административных процедур
Описание административной процедуры профилирования заявителя
29. Предоставление документов и заявления для физических лиц в соответствии с формой, предусмотренной в приложении №1 к настоящему Административному регламенту.
30. Профилирование осуществляется:
	- при личном обращении, либо уполномоченным по доверенности в уполномоченный орган;
	- посредством почтовой связи;
	- посредством электронной почты;
	- посредством Единого портала (при наличии технической возможности);
	- посредством Регионального портала (при наличии технической возможности).

31. Административные процедуры, осуществляемые при предоставлении Услуги:
- прием запроса, документов и (или) информации, необходимых для предоставления Услуги;
	- принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) Услуги;
- предоставление результата Услуги.

Прием запроса, документов и (или) информации, необходимых для предоставления Услуги
32. Предоставление документов и заявления для физических лиц в соответствии с формой, предусмотренной в приложении №1 к настоящему Административному регламенту, осуществляется при личном обращении в уполномоченный орган, посредством почтовой связи, посредством электронной почты, посредством Единого портала, Регионального портала (при наличии технической возможности).
33. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательными или иными нормативными правовыми актами для предоставления Услуги, которые заявитель должен представить самостоятельно:
- заявление о предоставлении муниципальной услуги. Заявление может быть заполнено от руки или с помощью печатного устройства на русском языке;
- документ, удостоверяющий личность заявителя;
- документ, подтверждающий полномочия представителя, если от имени заявителя обратился его представитель.
При обращении посредством почтового обращения заявитель представляет копии документа, удостоверяющего личность, документа, подтверждающего полномочия представителя, если от имени заявителя обратился его представитель, иные документы, указанные в настоящем пункте, представляются в оригиналах.
34. Способами установления личности (идентификации) заявителя при взаимодействии с заявителями являются:
- почтовым отправлением – копии документа, удостоверяющего личность заявителя, документа, подтверждающего полномочия представителя заявителя;
- при личном обращении – документ, удостоверяющий личность заявителя, документ, подтверждающий полномочия представителя заявителя; 
- посредством Единого портала, Регионального портала (при наличии технической возможности) - единая система идентификации и аутентификации в инфраструктуре, обеспечивающей информационно - технологическое взаимодействие информационных систем, используемых для предоставления государственных и муниципальных услуг в электронной форме;
35. Уполномоченный орган отказывает заявителю в приеме заявления 
и документов, необходимых для предоставления Услуги при наличии следующих оснований:
	- лицо, представившее запрос лично, не предъявило документ, удостоверяющий личность и (или) не предоставило документы, подтверждающие полномочия представителя Заявителя;
	- предоставление запроса лицом, не указанном в заявлении (не Заявителем и не представителем Заявителя) при личном обращении с запросом;
	- заявление оформлено с нарушениями требований настоящего Административного регламента, в том числе, заявление оформлено не по форме, установленной настоящим Административным регламентом, а также, документы, приложенные к заявлению, не соответствуют перечню документов, указанному в заявлении.
36. Услуга не предусматривает возможности приема заявления и документов, необходимых для предоставления Услуги, по выбору заявителя, независимо от его места жительства или места пребывания.
37. Срок регистрации заявления и документов, необходимых для предоставления Услуги, в день подачи заявления и документов, необходимых для предоставления Услуги.

Принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) Услуги
38. Уполномоченный орган отказывает заявителю в предоставлении Услуги при наличии следующих оснований:
	- отсутствие информации о наличии лицевого счета в электронной похозяйственной книге;
	- отсутствие информации о Заявителе в электронной похозяйственной книге;
- сведения в заявлении являются недостоверными (неполными).

Предоставление результата Услуги
40. В качестве результата предоставления Услуги Заявитель по его выбору вправе получить:
- подготовленный Документ в форме электронного документа, подписанный начальником (специалистом) уполномоченного органа с использованием усиленной квалифицированной электронной подписи;
- подготовленный Документ на бумажном носителе, подтверждающий содержание электронного документа, направленный по почте заказным письмом;
- подготовленный Документ на бумажном носителе, подтверждающий содержание электронного документа, полученный Заявителем лично.
41. Результаты предоставления Услуги могут быть получены при личном обращении в уполномоченный орган, посредством почтовой связи, посредством электронной почты, в личном кабинете на Едином портале, Региональном портале (при наличии технической возможности). 
42. Результат предоставления Услуги не может быть предоставлен по выбору заявителя независимо от его места жительства или места пребывания.







	
	                                          Приложение №1
к административному регламенту 


утвержденному от_____________№___

 


Главе администрации муниципального 
образования _________________
                                 __________________________________________
                                 Ф.И.О. (или наименование юридического лица
                                 __________________________________________
                                   и Ф.И.О., должность представителя)
                                 __________________________________________
                                    место жительства для индивидуального предпринимателя 
                                 __________________________________________
                         (или место нахождения юридического лица)
__________________________________________ 
контактный телефон
__________________________________________ 
электронный адрес


ЗАЯВЛЕНИЕ
Прошу Вас предоставить выписку из электронной похозяйственней книги о __________________________________________________________________________
___________________________________________________________________________
(указывается перечень сведений)
по адресу 	по состоянию на 	г.
Выписку прошу предоставить:
1. в форме электронного документа (указать электронный адрес);
2. на бумажном носителе.
(заявитель выбирает форму предоставления выписки)

Приложение1:



«____» __________________ г.       ________________________________
                        (дата)	(подпись)















1Указывается перечень документов, прилагаемых к заявлению.




Приложение № 2
   к административному регламенту 
утвержденному от_____________№___


Перечень общих признаков заявителей, 
а также комбинации значений признаков предоставления Услуги
Таблица 1. Круг заявителей предоставления Услуги
	№ варианта
	Комбинация значений признаков

	Результат Услуги, за которым обращается заявитель «Предоставление выписки из похозяйственной книги»

	1. 
	Физическое лицо, обратился лично

	2. 
	Физическое лицо, уполномоченный представитель по доверенности

	3. 
	Физическое лицо, обратился в электронном виде



Таблица 2. Перечень общих признаков заявителей
	№ п/п
	Признак заявителя
	Значения признака заявителя

	Результат Услуги «Предоставление выписки из похозяйственной книги»

	3. 
	Категория заявителя
	
Физическое лицо.

	4. 
	Заявитель обращается лично или через представителя?
	
1. Обратился лично.
2. Уполномоченный представитель по доверенности





