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ФИНАНСОВОЕ  УПРАВЛЕНИЕ
АДМИНИСТРАЦИИ  МУНИЦИПАЛЬНОГО  ОБРАЗОВАНИЯ

ГОРОД  ЕФРЕМОВ

П Р И К А З

29 ноября  2024 года                                                                                    № 68
Об утверждении порядка осуществления внутреннего финансового контроля в финансовом управлении администрации муниципального образования Ефремовский муниципальный округ Тульской области
В соответствии с подпунктом 1 пункта 2 статьи 160.2-1 Бюджетного кодекса, на основании закона Тульской области от 15.11.2024 года                              № 71-ЗТО «О наделении муниципального образования город Ефремов статусом муниципального округа», п р и к а з ы в а ю:

1. Утвердить Порядок осуществления внутреннего финансового контроля в финансовом управлении администрации муниципального образования Ефремовский муниципальный округ Тульской области (приложение).

 2. Приказ финансового управления администрации муниципального образования город Ефремов от 27.12.2019 года №103 «Об утверждении порядка осуществления внутреннего финансового контроля в финансовом управлении администрации муниципального образования город Ефремов» (далее – Приказ) признать утратившим силу, за исключением положений, для которых настоящим пунктом установлены иные сроки.

 Раздел IV. «Составление отчетности о результатах внутреннего финансового контроля» Приказа (в части составления годовой отчетности о результатах внутреннего финансового контроля, подготовки сводной отчетности о результатах внутреннего финансового контроля и принятия решения по итогам рассмотрения результатов отчетности за 2024 год), признать утратившим силу со дня завершения указанных процедур. 

3. Контроль за исполнением настоящего приказа оставляю за собой.

4. Приказ вступает в силу с 1 января 2025 года.

    Начальник

финансового управления                                          С.А. Гильмиярова
Приложение

к приказу финансового управления

администрации муниципального

образования город Ефремов

от «29» ноября 2024 года № 68 

ПОРЯДОК

осуществления внутреннего финансового контроля
 в финансовом управлении администрации муниципального образования Ефремовский муниципальный округ Тульской области
I. Общие положения

      1. Порядок осуществления внутреннего финансового контроля в финансовом управлении администрации муниципального образования Ефремовский муниципальный округ Тульской области (далее соответственно – Порядок, финансовое управление) разработан в целях соблюдения установленных правовыми актами, регулирующими бюджетные правоотношения, требований к исполнению своих бюджетных полномочий в финансовом управлении.

2. Основными задачами внутреннего финансового контроля являются:

- оперативное выявление, устранение и пресечение нарушений норм бюджетного законодательства;

- оперативное выявление и пресечение действий должностных лиц, негативно влияющих на эффективность использования бюджетных средств и имущества;

- повышение экономности и результативности использования бюджетных средств и имущества путем принятия и реализации решений по результатам внутреннего финансового контроля.

3. Объектами внутреннего финансового контроля являются:

- плановые (прогнозные) документы;

- договоры (контракты) на приобретение товаров (работ, услуг);

- распорядительные акты руководителя (приказы, распоряжения);

- первичные учетные документы и регистры учета;

- хозяйственные операции, отраженные в учете;

- отчетность;

- иные объекты.

4. Внутренний финансовый контроль осуществляется непрерывно руководителями структурных подразделений (отделов, секторов), иными должностными лицами, организующими, выполняющими, обеспечивающими соблюдение внутренних бюджетных процедур.

5. Ответственность за организацию внутреннего финансового контроля возлагается на руководителя.

II.  Формирование, утверждение и актуализация карт внутреннего финансового контроля

6. Формирование (актуализация) карт внутреннего финансового контроля осуществляется при подготовке к проведению внутреннего финансового контроля в финансовом управлении.

7. Карты внутреннего финансового контроля формируются в каждом осуществляющем внутренние бюджетные процедуры структурном подразделении (отделе, секторе) финансового управления (далее - структурные подразделения) по форме согласно Приложению №1 к настоящему Порядку.

Под результатом выполнения внутренней бюджетной процедуры понимается сформированный документ, составленный в соответствии с требованиями правовых актов, регулирующих бюджетные правоотношения, правовых актов главного администратора бюджетных средств. К таким документам, например, относятся обоснование бюджетных ассигнований, реестр расходных обязательств, проект бюджетной сметы, бюджетная смета, бюджетная роспись, бюджетная отчетность. 

Карта внутреннего финансового контроля формируется до начала очередного финансового года.

8. Процесс формирования (актуализации) Карты внутреннего финансового контроля включает следующие этапы:

а) анализ предмета внутреннего финансового контроля в целях определения применяемых к нему методов контроля и контрольных действий (далее - процедуры внутреннего финансового контроля);

б) формирование перечня операций (действий по формированию документов, необходимых для выполнения внутренней бюджетной процедуры) (далее – Перечень операций) с указанием необходимости или отсутствия необходимости проведения контрольных действий в отношении отдельных операций. 
Примерная форма Перечня операций приведена в Приложении № 2 к настоящему Порядку.
9. При формировании Перечня операций в Карты внутреннего финансового контроля включаются операции, невыполнение которых может оказать негативное влияние на осуществление внутренних бюджетных процедур, операций, подготовку документов, предусмотренных при выполнении внутренних бюджетных процедур (далее - бюджетные риски).
В Приложении №1 к Перечню операций приведен примерный Перечень процессов внутренних бюджетных процедур, необходимых для формирования карты  внутреннего финансового контроля.
  10. Оценка бюджетных рисков состоит в идентификации рисков по каждой указанной в Перечне операции и определении уровня риска.

  Идентификация рисков проводится путем проведения анализа информации, указанной в представлениях и предписаниях органов муниципального финансового контроля, рекомендациях (предложениях) внутреннего финансового аудита, иной информации об имеющихся нарушениях и недостатках в сфере бюджетных правоотношений, их причинах и условиях.
  Идентификация рисков заключается в определении по каждой операции возможных событий, наступление которых негативно повлияет на результат внутренней бюджетной процедуры (например, несвоевременность выполнения операции, ошибки, допущенные в ходе выполнения операции).

  11. Каждый бюджетный риск оценивается по критерию «вероятность», характеризующему ожидание наступления события, негативно влияющего на выполнение внутренних бюджетных процедур, и критерию «последствия», характеризующему размер возможного наносимого ущерба, потери репутации главного администратора бюджетных средств (снижение внешней оценки качества финансового менеджмента главного администратора бюджетных средств), существенность налагаемых санкций за допущенное нарушение бюджетного законодательства, снижение показателя результативности (экономности) использования бюджетных средств. По каждому критерию определяется шкала уровней вероятности (последствий) риска, имеющая не менее четырех позиций, например:

  уровень по критерию «вероятность» - невероятный (от 0 до 20%), маловероятный (от 20 до 40%), средний (от 40 до 60%), вероятный (от 60 до 80%), ожидаемый (от 80 до 100%);

  уровень по критерию «последствия» - низкий, умеренный, высокий, очень высокий.

  12. Оценка вероятности осуществляется на основе анализа информации о следующих причинах рисков:

  недостаточность положений правовых актов главного администратора  бюджетных средств, а также иных актов, распоряжений (указаний) и поручений, регламентирующих выполнение внутренней бюджетной процедуры и (или) их несоответствие правовым актам, регулирующим бюджетные правоотношения, на момент совершения операции;

  длительный период приведения средств автоматизации подготовки документов и (или) отражения соответствующих операций в соответствие с требованиями актуальных положений правовых актов, регулирующих бюджетные правоотношения;
  низкое качество содержания и (или) несвоевременность представления документов, представляемых должностным лицам, осуществляющим внутренние бюджетные процедуры, необходимых для проведения операций;

  наличие конфликта интересов у должностных лиц, осуществляющих внутренние бюджетные процедуры (например, ответственность за приемку товаров, работ, услуг и точность кассового планирования в целях оплаты закупки осуществляется одним должностным лицом);

  отсутствие разграничения прав доступа пользователей к базам данных, вводу и выводу информации из автоматизированных информационных систем, обеспечивающих осуществление бюджетных полномочий, а также регламента взаимодействия пользователей с информационными ресурсами;

  неэффективность средств автоматизации подготовки документа, необходимого для выполнения внутренней бюджетной процедуры;

  недостаточная укомплектованность подразделения, ответственного за выполнение внутренней бюджетной процедуры, а также недостаточный уровень квалификации сотрудников указанного подразделения;

  иные причины риска.

  13. Оценки по критерию «вероятность» и критерию «последствия» объединяются в матрицу бюджетного риска, в которой по каждому сочетанию вероятности и последствий устанавливается уровень риска (например, низкий, средний, высокий, очень высокий). К матрице бюджетного риска прилагаются обоснования уровней риска с предложениями по характеристикам применяемого к операции контрольного действия (метод, вид, способ и периодичность контроля) и устранению причин риска. 
Расчет бюджетного риска фиксируется в приложении к Перечню операций по форме согласно Приложению № 2 к перечню операций.

  Операции с уровнем риска «средний», «высокий», «очень высокий» включаются в карту внутреннего финансового контроля.

  Подразделение (лицо), ответственное за результаты выполнения внутренних бюджетных процедур, после утверждения карты внутреннего финансового контроля разрабатывают предложения и реализуют мероприятия по уменьшению выявленных бюджетных рисков.

14. Карта внутреннего финансового контроля представляет собой документ, в котором по каждой операции внутренней бюджетной процедуры, подверженной бюджетному риску, и включенной в карту, указываются данные о должностном лице, ответственном за формирование документа, необходимого для выполнения внутренней бюджетной процедуры, периодичности выполнения операции, должностных лицах, осуществляющих контрольные действия, методах осуществления контрольных действий, наименовании контрольных действий, видах и способах контроля, периодичности осуществления контрольного действия, сроках выполнения контрольного действия.

14.1. В графе 1 Карты внутреннего финансового контроля указывается наименование процесса внутренней бюджетной процедуры;
14.2. В графе 2 Карты внутреннего финансового контроля указывается наименование операции (действия по формированию документа, необходимого для выполнения внутренней бюджетной процедуры);
  14.3. В графе 3 Карты внутреннего финансового контроля указываются данные о должностном лице, ответственном за выполнение операции, включающие фамилию и инициалы и (или) наименование замещаемой им должности;
  14.4. В графе 4 Карты внутреннего финансового контроля указывается периодичность выполнения операции (например, не позднее одного рабочего дня с даты поступления сведений, необходимых для формирования документа);
  14.5. В графе 5 Карты внутреннего финансового контроля указываются данные о должностном лице, выполняющем контрольные действия, включающие фамилию и инициалы и (или) наименование замещаемой им должности;
  14.6. В графе 6 Карты внутреннего финансового контроля указывается один из методов контроля «Самоконтроль» или «Контроль по уровню подчиненности»;
  14.7. В графе 7 Карты внутреннего финансового контроля указывается одно из следующих контрольных действий «Проверка оформления документа»; «Авторизация операций»; «Сверка данных». Например, в ходе контроля по уровню подчиненности проводится авторизация операций. 

  В карте внутреннего финансового контроля указывается одно или несколько из таких контрольных действий;
  14.8. В графе 8 Карты внутреннего финансового контроля указывается один из следующих видов контроля – «Визуальный»; «Автоматический»; «Смешанный», а также один из способов контроля – «Сплошной» или «Выборочный»;
  14.9. В графе 9 Карты внутреннего финансового контроля указывается периодичность осуществления контрольного действия (например, после проведения операции, ежедневно, 1 раз в неделю) и срок выполнения контрольного действия (например, 1 час, 5 дней).

  15. Карты внутреннего финансового контроля формируются руководителями соответствующих структурных подразделений, подписываются ими и утверждаются начальником  финансового управления.
16. Актуализация карт внутреннего финансового контроля проводится:

а) до начала очередного финансового года;

б) при принятии решения начальником финансового управления по предложениям руководителей курирующих соответствующие структурные подразделения о внесении изменений в карты внутреннего финансового контроля;

в) в случае внесения изменений в правовые акты, регулирующие бюджетные правоотношения, предусматривающие изменение внутренних бюджетных процедур.

17. Актуализация (формирование) карт внутреннего финансового контроля проводится не реже одного раза в год.

III. Ведение, учет и хранение регистров (журналов) внутреннего финансового контроля
18. В регистрах (журналах) внутреннего финансового контроля (далее – Журнал внутреннего финансового контроля) (Приложение №3 к настоящему Порядку) отражаются выявленные недостатки и (или) нарушения при исполнении внутренних бюджетных процедур, сведения о причинах и об обстоятельствах рисков возникновения нарушений и (или) недостатков и о предлагаемых мерах по их устранению (далее - результаты внутреннего финансового контроля).

18.1. В графе 1 Журнала внутреннего финансового контроля указывается дата проведения контрольного действия;
18.2. В графе 2 Журнала внутреннего финансового контроля указывается наименование операции;
  18.3. В графе 3 Журнала внутреннего финансового контроля указываются данные о должностном лице, ответственном за выполнение операции, включающие фамилию и инициалы и (или) наименование замещаемой им должности;
   18.4. В графе 4 Журнала внутреннего финансового контроля указываются данные о должностном лице, выполняющем контрольные действия, включающие фамилию и инициалы и (или) наименование замещаемой им должности;
  18.5. В графе 5 Журнала внутреннего финансового контроля указываются метод контроля и наименование контрольного действия (например, проверка оформления первичных учетных документов на соответствие установленным требованиям, их полноты и достоверности при принятии их к бюджетному учету методом самоконтроля);
  18.6. В графе 6 Журнала внутреннего финансового контроля указываются результаты контрольного действия - выявленные недостатки и нарушения;
  18.7. В графе 7 Журнала внутреннего финансового контроля указываются сведения о причинах возникновения недостатков (нарушений);
  18.8. В графе 8 Журнала внутреннего финансового контроля указываются предлагаемые меры по устранению недостатков (нарушений), причин их возникновения (например, требуется доработка программного прикладного обеспечения в части формирования прогнозов поступлений в бюджет);
  18.9. В графе 9 Журнала внутреннего финансового контроля ставится отметка после устранения выявленных недостатков (нарушений).

19. Ведение Журналов внутреннего финансового контроля предполагает непрерывное занесение записей на основании информации от должностных лиц, осуществляющих контрольные действия. 
20. Журналы внутреннего финансового контроля подлежат учету и хранению структурными подразделениями, ответственными за выполнение соответствующих внутренних бюджетных процедур, в соответствии с номенклатурой дел финансового управления.

21. Журналы внутреннего финансового контроля формируются и брошюруются в хронологическом порядке.

На обложке указывается:

  наименование подразделения, ответственного за выполнение соответствующих внутренних бюджетных процедур;

  название и порядковый номер папки (дела);

  отчетный период: год, квартал (месяц);

  количество листов в папке (деле).

22. Хранение Журналов внутреннего финансового контроля осуществляется способами, обеспечивающими их защиту от несанкционированных исправлений, утраты целостности информации в них и сохранность самих документов.

23. Соблюдение требований к хранению Журналов осуществляется лицом, ответственным за их формирование, до момента их сдачи в архив.

IV. Составление отчетности о результатах внутреннего финансового контроля
24. В целях обеспечения эффективности внутреннего финансового контроля структурные подразделения, ответственные за результаты выполнения внутренних бюджетных процедур, составляют ежеквартальную и годовую отчетность о результатах внутреннего финансового контроля (далее - Отчет).

25. Отчет составляется на основе данных Журналов внутреннего финансового контроля по форме согласно Приложению №4 к настоящему Порядку осуществляющими внутренние бюджетные процедуры структурными подразделениями нарастающим итогом с начала текущего года на бумажных носителях или в виде электронного документа.
25.1. В графе 1 Отчета указываются методы контроля, осуществляемые в соответствии с Картой внутреннего финансового контроля: самоконтроль, контроль по уровню подчиненности;
25.2. В графе 2 Отчета указывается количество контрольных действий, проведенных в рамках внутреннего финансового контроля;
25.3. В графе 3 Отчета указывается количество выявленных недостатков (нарушений) при исполнении внутренних бюджетных процедур;
25.4. В графах 4 и 5 Отчета указывается соответственно сумма бюджетных средств, выявленная в ходе осуществления внутреннего финансового контроля и подлежащая восстановлению, и сумма бюджетных средств, восстановленная в установленном бюджетным законодательством Российской Федерации порядке;
25.5. В графе 6 Отчета указывается количество заключений, оформленных по результатам проверок, предложенных мер по устранению недостатков (нарушений), причин их возникновения;
25.6. В графе 7 Отчета указывается количество принятых мер, а также количество исполненных заключений по устранению недостатков (нарушений);
25.7. В графе 8 Отчета указывается количество материалов, оформленных по результатам контрольных действий, направленных в контрольный орган муниципального образования Ефремовский муниципальный округ Тульской области (далее – контрольный орган) и в правоохранительные органы.
26. Отчет подписывается начальником структурного подразделения, ответственного за результаты выполнения соответствующих внутренних бюджетных процедур, и до 15 числа месяца, следующего за отчетным кварталом, направляется в отдел учета, отчетности и кредитования финансового управления (далее – отдел учета и отчетности) для подготовки сводной отчетности о результатах внутреннего финансового контроля за соответствующий период (далее – сводная отчетность).
27. К Отчету прилагается пояснительная записка, содержащая дополнительную информацию о результатах проведенных структурными подразделениями проверок, о передаче материалов проверок в контрольный орган и (или) в правоохранительные органы, об иных решениях о привлечении виновных в выявленных нарушениях лиц к ответственности.

28. Уполномоченный работник отдела учета и отчетности подготавливает сводную отчетность по форме, установленной в пункте 25 настоящего Порядка, и представляет ее на рассмотрение начальнику финансового управления.
  29. По итогам рассмотрения результатов отчетности начальник финансового управления принимает соответствующие решения с указанием сроков их исполнения, направленные:

  а) на обеспечение применения эффективных автоматических контрольных действий в отношении отдельных операций (действий по формированию документа, необходимого для выполнения внутренней бюджетной процедуры) и (или) устранение недостатков используемых прикладных программных средств автоматизации контрольных действий, а также на исключение неэффективных автоматических контрольных действий;

  б) на изменение карт внутреннего финансового контроля в целях увеличения способности процедур внутреннего финансового контроля снижать вероятность возникновения событий, негативно влияющих на выполнение внутренних бюджетных процедур;

  в) на актуализацию системы формуляров, реестров и классификаторов как совокупности структурированных электронных документов, позволяющих отразить унифицированные операции в процессе осуществления бюджетных полномочий;

  г) на уточнение прав доступа пользователей к базам данных, вводу и выводу информации из автоматизированных информационных систем, обеспечивающих осуществление бюджетных полномочий, а также регламента взаимодействия пользователей с информационными ресурсами;

  д) на изменение внутренних стандартов, в том числе учетной политики;

  е) на уточнение прав по формированию финансовых и первичных учетных документов, а также прав доступа к записям в регистры бюджетного учета;

  ж) на устранение конфликта интересов у должностных лиц, осуществляющих внутренние бюджетные процедуры;

  з) на проведение служебных проверок и применение материальной и (или) дисциплинарной ответственности к виновным должностным лицам;

  и) на ведение эффективной кадровой политики в отношении структурных подразделений.
Приложение № 1
к Порядку осуществлении внутреннего 
финансового контроля в финансовом 
управлении администрации муниципального 
образования Ефремовский муниципальный 
округ Тульской области
                                                           УТВЕРЖДАЮ
                                        Начальник финансового управления
                                        ____________ ___________________

                                          (личная подпись)  (расшифровка подписи)

                                            «__» ______________ 20__ г.

Карта внутреннего финансового контроля на ____ год 
______________________________________________________________________________________________________ (наименование структурного подразделения финансового управления, ответственного за выполнение внутренних бюджетных процедур)
I. ______________________________________________________________________________________________________
      (наименование внутренней бюджетной процедуры)

	Процесс
	Наименование операции
	Должностное лицо, ответственное за выполнение операции
	Периодич-ность выполнения операции
	Должностное лицо, осуществляя-ющее контрольное действие
	Характеристика контрольного действия

	
	
	
	
	
	Метод осуществле-ния контрольных действий
	Контрольные действия
	Вид контроля/способ
	Периодичность/ срок осуществления контрольного действия 

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	


II. ______________________________________________________________________________________________________
      (наименование внутренней бюджетной процедуры)

	Процесс
	Наименование операции
	Должностное лицо, ответственное за выполнение операции
	Периодич-ность выполнения операции
	Должностное лицо, осуществляя-ющее контрольное действие
	Характеристика контрольного действия

	
	
	
	
	
	Метод осуществле-ния контрольных действий
	Контрольные действия
	Вид контроля
	Периодичность/ срок осуществления контрольного действия 

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	


и т.д.
 ______________________________________________________  ____________ ___________________
              (должность руководителя соответствующего структурного                  (подпись)         (расшифровка подписи)
                            подразделения финансового управления)
«__»______________ 20__ г.
Приложение № 2
к Порядку осуществлении внутреннего 
финансового контроля в финансовом 
управлении администрации муниципального 
образования Ефремовский муниципальный 
округ Тульской области
Примерная форма
                                              ПЕРЕЧЕНЬ

операций (действий) по формированию документов, необходимых для выполнения внутренней бюджетной процедуры
№ _____ по состоянию на «__» _____ 20__ г.        

Наименование структурного   подразделения, 
финансового управления, ответственного  за         

выполнение внутренних бюджетных процедур        ______________________________________________________              
I. ______________________________________________________________________________________________________
      (наименование внутренней бюджетной процедуры)

	Процесс
	Операция
	Должностное лицо, ответственное за выполнение операции
	Уровень рисков
	Включить в карту ВФК
	Метод контроля

	1
	2
	3
	4
	5
	6

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	Утверждение 
бюджетной сметы
	Руководитель главного распорядителя бюджетных средств
	Низкий
	Нет
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	


II.

______________________________________________________________________________________________________________________________________________
               (наименование внутренней бюджетной процедуры)

	Процесс
	Операция
	Должностное лицо, ответственное за выполнение операции
	Уровень рисков
	Включить в карту ВФК
	Метод контроля

	1
	2
	3
	4
	5
	6

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	


Руководитель структурного

подразделения  финансового управления________________________________ __________ ________________________

                                                                                              (должность)                      (подпись)      (расшифровка подписи)

«__»__________ 20__ г.

Приложение № 1 

к Перечню операций

ПРИМЕРНЫЙ ПЕРЕЧЕНЬ
процессов внутренних бюджетных процедур, необходимых для формирования 
карты внутреннего финансового контроля
	Наименование внутренней бюджетной процедуры
	Наименование процесса
	Субъект, ответственный за результат выполнения внутренней бюджетной процедуры

	1
	2
	3

	Составление и представление в финансовый орган документов, необходимых для составления и рассмотрения проекта бюджета 
	Составление и представление обоснований бюджетных ассигнований на фонд оплаты труда и страховых взносов в государственные внебюджетные фонды
	Отдел учета, отчетности и кредитования финансового управления

	
	Составление и представление обоснований бюджетных ассигнований на закупку товаров, работ и услуг
	Отдел учета, отчетности и кредитования финансового управления

	
	Составление и представление обоснований бюджетных ассигнований на уплату налогов и иных платежей
	Отдел учета, отчетности и кредитования финансового управления

	
	Ведение реестра расходных обязательств
	Бюджетный отдел финансового управления

	
	Формирование и направление распределения бюджетных ассигнований по кодам классификации расходов бюджетов 
	Отдел учета, отчетности и кредитования финансового управления

	Составление и представление в финансовый орган документов, необходимых для внесения изменений в решение о бюджете 
	Формирование и направление документа об объемах бюджетных ассигнований на дополнительные потребности главного распорядителя бюджетных средств
	Отдел учета, отчетности и кредитования финансового управления

	
	Формирование и направление предложений по внесению изменений в распределение бюджетных ассигнований для включения в проект решения о внесении изменений в решение о бюджете
	Отдел учета, отчетности и кредитования финансового управления

	Составление и представление в финансовый орган документов, необходимых для составления и ведения кассового плана по доходам бюджета, расходам бюджета и источникам финансирования дефицита бюджета
	Составление и представление в финансовый орган сведений, необходимых для составления и ведения кассового плана по доходам бюджета
	Бюджетный отдел финансового управления

	
	Составление и представление в финансовый орган сведений, необходимых для составления и ведения кассового плана по расходам бюджета
	Отдел учета, отчетности и кредитования финансового управления

	
	Составление и представление в финансовый орган сведений, необходимых для составления и ведения кассового плана по источникам финансирования дефицита бюджета
	Отдел учета, отчетности и кредитования финансового управления

	Составление, утверждение и ведение бюджетной росписи главного распорядителя бюджетных средств – финансового управления
	Формирование и утверждение бюджетной росписи главного распорядителя бюджетных средств
	Отдел учета, отчетности и кредитования финансового управления

	
	Ведение бюджетной росписи главного распорядителя бюджетных средств, в том числе внесение изменений в бюджетную роспись
	Отдел учета, отчетности и кредитования финансового управления

	Составление и направление в финансовый орган документов, необходимых для формирования и ведения сводной бюджетной росписи бюджета и лимитов бюджетных обязательств
	Формирование и направление предложений для формирования сводной бюджетной росписи и лимитов бюджетных обязательств
	Отдел учета, отчетности и кредитования финансового управления

	
	Формирование и направление предложений об изменении сводной бюджетной росписи и лимитов бюджетных обязательств
	Отдел учета, отчетности и кредитования финансового управления

	Составление и исполнение бюджетной сметы получателя бюджетных средств


	Составление, утверждение и ведение бюджетной сметы
	Отдел учета, отчетности и кредитования финансового управления

	Принятие и исполнение бюджетных обязательств финансовым управлением как получателем бюджетных средств 
	Формирование плана-графика закупок, на поставку товаров, выполнение работ, оказание услуг для обеспечения нужд финансового управления, необходимых для осуществления в текущем  финансовом году   
	Уполномоченное должностное лицо финансового управления

	
	Определение поставщиков (подрядчиков, исполнителей) по запланированным  закупкам на поставку товаров, выполнения работ, оказание услуг для обеспечения нужд финансового управления
	Уполномоченное должностное лицо финансового управления

	
	Заключение муниципальных контрактов, иных договоров
	Отдел учета, отчетности и кредитования финансового управления

	
	Подтверждение денежных обязательств
	Отдел учета, отчетности и кредитования финансового управления

	
	Подтверждение исполнения денежных обязательств
	Отдел учета, отчетности и кредитования финансового управления

	Ведение бюджетного учета финансового управления как получателя бюджетных средств 
	Учет фактов хозяйственной жизни


	Отдел учета, отчетности и кредитования финансового управления

	
	Принятие к учету первичных учетных документов
	Отдел учета, отчетности и кредитования финансового управления

	
	Проведение инвентаризации имущества и обязательств


	Отдел учета, отчетности и кредитования финансового управления

	
	Оценка отдельных видов имущества и обязательств


	Отдел учета, отчетности и кредитования финансового управления

	Осуществление начисления, учета и контроля за правильностью исчисления, полнотой и своевременностью осуществления платежей (поступления источников финансирования дефицита бюджета) в бюджет, пеней и штрафов по ним (за исключением операций, осуществляемых в соответствии с законодательством Российской Федерации о налогах и сборах, законодательством Российской Федерации о таможенном деле)
	Формирование (актуализация) и утверждение перечня администраторов доходов бюджетов, подведомственных главному администратору доходов бюджетов
	Бюджетный отдел финансового управления

	
	Уточнение платежей в бюджет, в том числе невыясненных поступлений
	Бюджетный отдел финансового управления


Приложение № 2
к Перечню операций

Примерная форма

АНАЛИЗ БЮДЖЕТНОГО РИСКА

1. Операция: _______________________________________________________
2. Наименование риска: ___________________________________________________
	Уровень по критерию «Вероятность»
	Уровень по критерию «Последствия»

	
	Низкий
	Умеренный
	Высокий
	Очень высокий

	Невероятный (от 0 до 20 %)
	Низкий
	Низкий
	Низкий
	Средний

	Маловероятный (от 20 до 40 %)
	Низкий
	Низкий
	Средний
	Высокий

	Средний (от 40 до 60 %)
	Средний
	Средний
	Высокий
	Очень высокий

	Вероятный (от 60 до 80 %)
	Средний
	Высокий
	Очень высокий
	Очень высокий

	Ожидаемый (от 80 до 100%)
	Высокий
	Высокий
	Очень высокий
	Очень высокий


3. Обоснование уровня риска и предложения по устранению причин риска, применению контрольных действий в отношении операции:_________________________________________________________________________________
Приложение № 3
к Порядку осуществлении внутреннего 
финансового контроля в финансовом 
управлении администрации муниципального
 образования Ефремовский муниципальный 
округ Тульской области
                                           ЖУРНАЛ

                     внутреннего финансового контроля  за _______ год
Наименование   главного администратора бюджетных средств ______________________________

Наименование бюджета   ______________________________

Наименование подразделения, ответственного за 
выполнение внутренних бюджетных процедур______________________________________________________________
____________________________________________________________________________________________________
               (наименование внутренней бюджетной процедуры)
	Дата
	Наименование операции
	Должностное лицо, ответственное за выполнение операции
	Должностное лицо, осуществляющее контрольное действие
	Характеристики контрольного действия (метод контроля и наименование контрольного действия)
	Результаты контрольного действия
	Сведения о причинах возникновения недостатков (нарушений)
	Предлагаемые меры по устранению недостатков (нарушений), причин их возникновения
	Отметка об устранении

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9

	
	
	
	
	
	
	
	
	


В настоящем Журнале пронумеровано и прошнуровано   ____________     листов

________________________________________________________   _________   ______________________ 
 (должность руководителя соответствующего структурного подразделения       (подпись)           (расшифровка подписи)
                                        финансового управления)
«__» _____________ 20__ г.
Приложение № 4
к Порядку осуществлении внутреннего 
финансового контроля в финансовом 
управлении администрации муниципального 
образования Ефремовский муниципальный
 округ Тульской области                                                
Отчет

о результатах внутреннего финансового контроля
по состоянию на «__» _____________ 20__ года

__________________________________________________________________________________________________
      (наименование структурного подразделения финансового управления,  ответственного за результаты выполнения внутренних бюджетных процедур)

	Методы контроля
	Количество контрольных действий
	Количество выявленных недостатков (нарушений)
	Сумма бюджетных средств (руб.)
	Количество
	Количество материалов, направленных в контрольный орган, правоохрани-тельные органы

	
	
	
	подлежащая восстанов-лению
	восстанов-ленная
	заключений, оформлен-ных по результатам проверок, предложенных мер по устранению
 недостатков (нарушений), причин их возникновения
	принятых мер, исполненных заключений по устранению недостатков (нарушений)
	

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8

	1. Самоконтроль
	
	
	
	
	
	
	

	2. Контроль по уровню подчиненности
	
	
	
	
	
	
	

	Итого
	
	
	
	
	
	
	


_________________________________________________________________________   _________   ______________________
(должность руководителя соответствующего структурного подразделения финансового управления)     (подпись)           (расшифровка подписи)
«__» _____________ 20__ г.
