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ФИНАНСОВОЕ УПРАВЛЕНИЕ

АДМИНИСТРАЦИИ МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ

ГОРОД  ЕФРЕМОВ

П Р И К А З 

01 января  2015 года                                                                                            № 12​​​​​​​​​​​​​​
                          
Об утверждении Порядка исполнения 
бюджета муниципального образования  город  Ефремов 
по расходам получателями средств 
бюджета муниципального образования город Ефремов 
В соответствии со статьей 219 Бюджетного кодекса Российской Федерации, на основании Положения о финансовом управлении администрации муниципального образования город Ефремов, п р и к а з ы в а ю:

1. Утвердить Порядок исполнения бюджета муниципального образования город Ефремов по расходам получателями средств бюджета муниципального образования город Ефремов (приложение).

2. Начальнику отдела предварительного и текущего контроля Финансового управления администрации муниципального образования город Ефремов (далее – финансовое управление) (Полякова О.М.) ознакомить с настоящим приказом главных распорядителей средств бюджета муниципального образования город Ефремов.
3. Контроль за исполнением настоящего приказа возложить на начальника отдела предварительного и текущего контроля финансового управления О.М. Полякову.

4.   Настоящий приказ вступает в силу со дня подписания
             Начальник

финансового управления                                                                     О.А. Титова

Приложение

к приказу   финансового управления
администрации муниципального образования

город Ефремов
от «01» января 2015 года № 12
ПОРЯДОК

исполнения бюджета муниципального образования город  Ефремов по  расходам  получателями средств бюджета муниципального образования город Ефремов 

I. Общие положения

1. Порядок исполнения бюджета муниципального образования город Ефремов (далее - бюджет городского округа)  по расходам получателями средств бюджета муниципального образования город Ефремов (далее - Порядок) разработан в соответствии со статьей 219 Бюджетного кодекса Российской Федерации и устанавливает порядок исполнения бюджета городского округа  получателями средств бюджета городского округа (далее – получатели  бюджетных средств).

2. Термины и понятия, используемые в настоящем Порядке, употребляются в значении, определенном бюджетным законодательством.

3. Настоящий Порядок определяет, что информационный обмен между финансовым управлением администрации муниципального образования город Ефремов (далее – финансовое управление), санкционирующим оплату денежных обязательств, и получателем бюджетных средств осуществляется в электронном виде в автоматизированной системе "Бюджет" (далее - АС "Бюджет") через автоматизированную систему «Удаленное рабочее место» (далее -  АС «УРМ») с возможным применением электронной подписи (далее – ЭП) в соответствии с Федеральным законом от 06 апреля 2011 года № 63-ФЗ «Об электронной подписи» и правовым актом муниципального образования город Ефремов, договором, заключаемым между  финансовым управлением и  получателем бюджетных средств, регулирующим взаимоотношения и обязанности сторон, возникающих  в процессе обмена электронными документами с ЭП.

 4. Передача электронных документов осуществляется по защищенным каналам связи специально организованной выделенной сети. Документы, передаваемые в электронном виде с применением ЭП, являются равнозначными документам на бумажных носителях, заверенным подписью и печатью в установленном порядке.

5. Настоящий Порядок регулирует:

принятие бюджетных обязательств получателями  бюджетных средств  (в том числе путем заключения муниципальных контрактов, договоров);

подтверждение денежных обязательств получателями бюджетных средств (документы исполнения);

санкционирование оплаты денежных обязательств получателей  бюджетных средств  (проверка документов финансовым управлением);
 подтверждение исполнения денежных обязательств получателями бюджетных средств (оплата по платежным документам).
II. Принятие бюджетных обязательств
получателями   средств бюджета муниципального образования город Ефремов 
 2.1 Получатель бюджетных средств принимает бюджетные обязательства в пределах доведенных до него  главным распорядителем средств бюджета  округа (далее – ГРБС) лимитов бюджетных обязательств, путем заключения муниципальных контрактов, иных договоров с физическими и юридическими лицами, индивидуальными предпринимателями или в соответствии с законом, иным правовым актом, соглашением. 
2.2  Получатель бюджетных средств  в течении финансового года осуществляет работу, связанную с определением поставщиков (подрядчиков, исполнителей) по запланированным  закупкам на поставку товаров, выполнения работ, оказание услуг для обеспечения муниципальных нужд, размещенным  в  автоматизированной региональной информационной  системе в сфере закупок Тульской области (далее – РИС) , а также в единой информационная система в сфере закупок, созданной в целях информационного обеспечения контрактной системы в сфере закупок (далее – единая информационная система),  с целью заключения муниципальных контрактов (договоров)  на поставку товаров, выполнения работ, оказание услуг для обеспечения муниципальных нужд (далее - муниципальный контракт (договор) или муниципальный контракт).

 2.3  Получатель бюджетных средств со своего рабочего место в РИС  формирует план-график закупок, содержащий  перечень закупок на поставку товаров, выполнение работ, оказание услуг для обеспечения муниципальных нужд, необходимых для осуществления в текущем  финансовом году   (далее – закупки). При формировании план-графика закупок (далее - план-график) получателем бюджетных средств используется информация об остатках лимитов бюджетных обязательств по кодам классификации расходов бюджетов за каждый квартал текущего года с нарастающим итогом, находящаяся на лицевом счете, открытом получателю бюджетных средств в финансовом управлении. Информация  поступает в РИС с сервера АС «Бюджет», установленного  в финансовом управлении.

После внесения плана - графика в РИС, он утверждается получателем бюджетных средств и автоматически передаётся на сервер АС «Бюджет», где проходит автоматический контроль по остаткам лимитов бюджетных обязательств. Утвержденный план-график после прохождения автоматического контроля в АС «Бюджет» резервирует лимиты бюджетных обязательств, необходимые получателю бюджетных  средств в последующем для осуществления закупки товаров, работ, услуг для обеспечения муниципальных нужд на финансовый год. 

2.4 Получатели бюджетных средств при осуществлении закупок используют конкурентные способы определения поставщиков (подрядчиков, исполнителей) или осуществляют закупки у единственного поставщика (подрядчика, исполнителя) в соответствии с Федеральным законом от 05.04.2013 N 44-ФЗ "О контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд".

2.5 При конкурентных способах определения поставщиков (подрядчиков, исполнителей) с целью принятие бюджетных обязательств путем заключения получателем бюджетных средств муниципального контракта  на закупку товаров, работ, услуг для обеспечения  муниципальных нужд,  получатель бюджетных средств обязан в РИС  на основании план-графика сформировать заявку на размещение закупки на поставку товаров, выполнения работ, оказание услуг (далее – заявка на закупку) и отправить её на рассмотрение в уполномоченный орган на определение поставщиков (подрядчиков, исполнителей) для нужд муниципальных заказчиков и муниципальных бюджетных учреждений муниципального образования город Ефремов (далее-Уполномоченный орган).

2.6 По результатом рассмотрения заявки на закупку Уполномоченный орган  принимает решение:

- согласовать заявку на закупку для дальнейшего размещения данной закупки в единой информационной системе;
- отклонить заявку на закупку и отправить ее на доработку получателю бюджетных средств.

2.7 По итогам размещения закупки получатель бюджетных средств заключает муниципальный контракт в соответствии с требования действующего законодательства.

2.8 Получатель бюджетных средств в РИС в электронном виде формирует сведения о заключенном муниципальном контракте (договоре), к которым  прикрепляется файл, заключенного  муниципального контракта (договора).

2.9 Сведения о муниципальном контракте  выгружаются получателем бюджетных средств в единую информационную систему  с  последующим размещением в АС «УРМ» и АС «Бюджет».

2.10 Получатель бюджетных средств в  АС «УРМ»  корректирует  электронный вид  муниципального контракта (договора), уточняя банковские реквизиты получателя денежных средств,  а также при необходимости   наименование получателя денежных средств. Затем муниципальный контракт (договор) передается получателем бюджетных средств через АС «УРМ» на согласование в финансовое управление.

2.11 Финансовое управление в системе АС «Бюджет» проверяет полноту и правильность заполнения сведений о муниципальном контракте (договоре),  непревышение суммы муниципального контракта (договора)  над остатками соответствующих лимитов бюджетных обязательств по кодам классификации расходов бюджетов.
В случае неверного  их заполнения  или отсутствия достаточного остатка лимитов бюджетных обязательств по соответствующим кодам классификации расходов бюджетов электронный документ муниципального контракта (договора) в системе АС "Бюджет" отклоняется с указанием причины возврата. Если сведения внесены правильно, то   данному муниципальному контракту (договору) в АС «Бюджет» присваивается  уникальный реестровый номер.

С момента присвоения уникального реестрового номера и его утверждения муниципальному контракту (договору) присваивается номер бюджетного обязательства.

Учет бюджетных обязательств, вытекающих из муниципального контракта (договора),  осуществляется финансовым управлением на основании представленных получателем бюджетных средств оригиналов  муниципального контракта (договора), либо копий, заверенных получателем бюджетных средств, а также электронного вида муниципального контракта (договора), переданного в АС «Бюджет»  через АС «УРМ».
2.12 При внесении в установленном законодательством Российской Федерации порядке изменений (дополнений) в принятое к учету бюджетное обязательство по заключенному муниципальному контракту (договору) получатель  бюджетных средств  формирует в РИС уточнения к сведениям о муниципальном контракте (договоре), представляет дополнительное соглашение о внесении изменений (дополнений) в муниципальный контракт (договор). Финансовое управление принимает к исполнению бюджетное обязательство с учетом изменений (дополнений), если соблюдены требования, установленные настоящим Порядком.

III. Подтверждение денежных обязательств

получателями средств бюджета муниципального образования 

город Ефремов 

3.1 С момента присвоения муниципальному  контракту (договору) уникального номера бюджетного обязательства получатель бюджетных средств  имеет право на  открытие финансирования.

ГРБС формирует сводную заявку на финансирование, составленную на основании документов, предоставленных получателями  бюджетных средств, и направляет её в финансовое управление .

3.2 Сводные заявки на финансирование не принимаются финансовым управлением к исполнению в случаях:

отсутствия объема свободного остатка лимитов бюджетных обязательств по заявленным кодам бюджетной классификации ;

Финансовое управление вправе запросить у ГРБС документы, подтверждающие  сводную заявку на финансирование, на бумажном носителе.

На основании сводных заявок на финансирование финансовым управлением ежедневно формируется реестр на финансирования текущего дня, который передается на согласование главе администрации муниципального образования город Ефремов.

Выделенные на текущий день объемы финансирования доводятся финансовым управлением до ГРБС. На основании выделенных объемов финансирования ГРБС формирует со своего АС «УРМ» сводные реестры на  распределение финансирования подведомственных ему получателей  бюджетных средств и   направляет  их в финансовое управление.

3.3 При поступлении  от ГРБС сводных реестров на распределение финансирования системой АС "Бюджет" автоматически проверяется их соответствие объемам утвержденного бюджетного финансирования, правильность и полнота заполнения данных.

После проверки сводные реестры на распределение финансирования принимаются финансовым управлением и средства бюджета городского округа зачисляются на лицевые счета получателей  бюджетных средств .

3.4 К документам, являющимся основанием для исполнения бюджетного обязательства по муниципальному контракту ( договору), относятся:

счет для оплаты на соответствующую сумму авансового платежа - в случае авансирования работ (услуг) по условиям муниципального контракта (договора);

счет-фактура, счета;

накладные на поставку товара;

сметы, проверенные хозрасчетным центром по ценообразованию в строительстве, или учреждением, осуществляющим полномочия органов местного самоуправления муниципального образования город Ефремов в сфере технического   контроля по строительству и ремонту объектов, расположенных на территории муниципального образования город Ефремов .
акты выполненных (оказанных) работ (услуг) - в случае расчетов за выполненные работы (услуги) по условиям муниципального контракта (договора);

иные документы, предусмотренные действующим законодательством.

Данные документы в соответствии с ранее принятым и утвержденным бюджетным обязательством вводятся получателем бюджетных средств со своего  АС «УРМ» и направляются в электронном виде в финансовое управление, которое проверяет их и согласовывает или отклоняет с указанием причины отклонения.

IV. Санкционирование оплаты денежных обязательств

получателей средств бюджета муниципального образования город Ефремов 

    4.1 Санкционирование оплаты денежных обязательств получателей бюджетных средств осуществляется финансовым управлением в соответствии с отдельно разработанным и утвержденным финансовым управлением Порядком санкционирования оплаты денежных обязательств получателей бюджетных средств и администраторов источников финансирования дефицита бюджета муниципального образования город Ефремов (далее – Порядок санкционирования оплаты денежных обязательств). 
V. Подтверждение исполнения денежных обязательств получателей средств бюджета муниципального образования город Ефремов 

5.1. Подтверждение исполнения денежных обязательств осуществляется на основании платежных поручений, подтверждающих списание денежных средств с единого счета бюджета  в пользу физических или юридических лиц, бюджетов бюджетной системы Российской Федерации (далее – получатели денежных средств), а также проверки иных документов, подтверждающих проведение не денежных операций по исполнению денежных обязательств получателей бюджетных средств. 
 5.2 Информация о проведенных операциях получателями   бюджетных средств  автоматически отражается на их лицевых счетах.

 5.3. Для проведения кассовых расходов  получатель бюджетных средств представляет в финансовое управление по месту обслуживания в электронном виде и (или) на бумажном носителе платежное поручение по форме, установленной   Центральным банком Российской Федерации. При этом в платежном поручении:

 в поле «ИНН» плательщика указывается идентификационный номер налогоплательщика – получателя бюджетных средств;

в поле «КПП» плательщика указывается код причины постановки получателя бюджетных средств на  учет;

в поле «Сч. N» плательщика проставляется номер счета органа Федерального казначейства, открытого на  балансовом счете №  40204 «Средства местных бюджетов»;

в поле «Плательщик» указываются полное или сокращенное наименование органа Федерального казначейства, в скобках - полные или сокращенные наименования финансового управления и получателя бюджетных средств.

Наименование получателя бюджетных средств должно соответствовать полному или сокращенному наименованию , указанному в Карточке образцов подписей, представленной получателем бюджетных средств в финансовое управление;

в поле «ИНН» получателя денежных средств указывается идентификационный номер получателя денежных средств;

в поле «КПП» получателя денежных средств указывается код причины постановки получателя денежных средств на учет;

в поле «Получатель» указывается наименование получателя денежных средств;

в поле «Счет получателя» указывается номер счета, открытого получателю денежных средств в учреждении банка.

В поле "Назначение платежа" перед текстовым указанием назначения платежа в скобках указываются код бюджетной классификации Российской Федерации, номер лицевого счета, открытого финансовому управлению, иная необходимая для учета операции информация в соответствии с  локальными актами финансового управления, организующего исполнение бюджета городского округа, за скобками  указывается номер лицевого счета, открытый получателю бюджетных средств.

5.4 Платежные поручения о переводе денежных средств в уплату платежей в бюджетную систему Российской Федерации заполняются в соответствии с Приказом Министерства финансов Российской Федерации от 12 ноября 2013 года №107н «Об утверждении правил указания информации в реквизитах распоряжений о переводе денежных средств в уплату платежей в бюджетную систему Российской Федерации».
5.5 Платежные поручения на осуществления кассовых операций   за счет средств бюджета городского округа принимаются от получателя бюджетных средств только в пределах остатка лимитов бюджетных обязательств (бюджетных ассигнований) и  выделенных объемов финансирования, учтенных на лицевом счете   по соответствующим кодам бюджетной классификации расходов бюджетов.
5.6. Платежные поручения составляются и представляются в финансовое управление получателем бюджетных средств. Платежные поручения выписываются с использованием технических средств в необходимом количестве экземпляров.

Первый экземпляр платежного поручения оформляется  подписями должностных лиц получателя бюджетных средств, является основанием для финансового управления  по отражению кассового расхода  на лицевом счете получателя  бюджетных средств, и прилагается к выписке из лицевого счета получателя бюджетных средств, остающейся в документах операционного дня финансового управления.
Второй экземпляр платежного поручения с отметкой финансового управления возвращается получателю  бюджетных средств.

При наличии между получателем  бюджетных средств и финансовым управлением электронного документооборота с применением электронной подписи (далее – ЭП) получатель бюджетных средств представляет  платежные поручения на проведения кассовых операций  по лицевому счету в электронном виде, сформированные в АС «УРМ»,  и подписанных владельцем сертификата ключа ЭП.
5.7 Оформленные  получателем бюджетных средств платежные поручения на бумажном носителе принимает уполномоченный руководителем финансового управления работник, который проверяет правильность оформления платежного документа, соответствие подписей, имеющимся образцам в карточке получателя бюджетных средств, наличие реквизитов и показателей, которые должны быть указаны получателем бюджетных средств в соответствии с Порядком санкционирования оплаты денежных обязательств. 
В случае, если дата платежного поручения не соответствует дате фактического его представления в финансовое управление более чем на один рабочий день, финансовое управление вправе потребовать от представителя получателя бюджетных средств указать на первом экземпляре платежного поручения дату его фактического представления, заверенную подписью этого представителя.

5.8 Финансовое управление вправе отказать в приеме платежного поручения в случае если форма или информация, указанная в платежном поручении не соответствует требованиям Порядка санкционирования оплаты денежных обязательств, а также в случае установления компрометации ключа ЭП, указанной в договоре, заключенном между финансовым управлением и получателем  бюджетных средств, регулирующим взаимоотношения и обязанности сторон, возникающие в процессе обмена электронными документами с ЭП.

5.9 После завершения проверки  поступивших платежных поручений на оборотной стороне первого экземпляра платежного поручения уполномоченный работник финансового управления, проводивший проверку, проставляет штамп «проверено», дату приемки платежного поручения к исполнению и свою подпись
5.10  Выдача выписки  по соответствующему лицевому счету получателя  бюджетных средств осуществляется в порядке, устанавливающим правила документооборота при ведении лицевых счетов получателей бюджетных средств, утвержденным финансовым управлением. 

