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ПОСТАНОВЛЕНИЕ
05.03.2022г                                                                                                                        №273
Об утверждении Положения о грамоте администрации муниципального образования город Ефремов, Благодарности,  Благодарственном письме
         В целях  поощрения граждан за заслуги и достижения в муниципальном управлении, экономике, науке, культуре, искусстве, воспитании, просвещении, спорте, обеспечении правопорядка и  укреплении законности, охране здоровья и жизни,  активную общественную и иную деятельность, направленную на социально-экономическое развитие муниципального образования город Ефремов, в соответствии с Федеральным законом Российской Федерации от 06.10.2003г. № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», на основании  Устава муниципального образования город Ефремов администрация муниципального образования  город Ефремов ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1. Утвердить Положение о грамоте администрации муниципального образования город Ефремов, Благодарности,  Благодарственном письме  (приложение №1).

         2. Отделу по делопроизводству и контролю администрации муниципального образования город Ефремов (Неликаева М.Г.) настоящее постановление разместить на официальном сайте муниципального образования город Ефремов в информационно-коммуникационной сети «Интернет». 

         3. Постановление вступает в силу со дня  подписания.
	Глава администрации

муниципального образования

город Ефремов
	С.Г. Балтабаев



Приложение №1
                                                                            к постановлению администрации

                                                                                 муниципального образования

                                                                                  город  Ефремов

                                                                               № _________ от  _______20__ г

ПОЛОЖЕНИЕ

о грамоте администрации муниципального образования город Ефремов, Благодарности,  Благодарственном письме
1.  Награждение грамотой администрации муниципального образования город Ефремов (далее грамота),  Благодарностью,  Благодарственным письмом  является формой поощрения  администрации муниципального образования город Ефремов за заслуги в области экономики, науки, техники,  культуры, искусства, воспитания, просвещения, охраны здоровья и жизни, защиты прав граждан, спорта, охраны окружающей среды и экологической безопасности, благотворительности, за особый вклад в развитие  муниципального образования город Ефремов. 
2. Грамота администрации муниципального образования город Ефремов, Благодарность,  Благодарственное письмо вручаются физическим лицам ( гражданам Российской Федерации, индивидуальным предпринимателям, а также иностранным гражданам и лицам без гражданства), коллективам организаций независимо от организационно-правовой формы собственности в лице их руководителей,  коллективам индивидуальных предпринимателей.

3.  Основаниями для награждения грамотой администрации муниципального образования город Ефремов,  Благодарностью,  Благодарственным письмом являются:

- за значительный вклад в реализацию программ социально-экономического развития муниципального образования город Ефремов;

- значительные трудовые и производственные показатели                                        ( добросовестный труд, большой личный вклад и высокое профессиональное мастерство);

- организация  профессиональных смотров, конкурсов, проводимых на территории муниципального образования город Ефремов;

- в связи с профессиональными праздниками, установленными нормативными правовыми актами Российской Федерации;

- в связи с юбилейными датами. При этом Юбилейными датами для граждан считаются 50 и далее 5 лет со дня рождения, юбилейными датами, связанными с образованиями организаций, следует считать 10 лет и далее через  каждые 5 лет с даты образования.
      Повторное награждение Почетной грамотой за новые заслуги, возможно не ранее чем через 3 года после предыдущего награждения, за исключением награждения за совершение подвига, проявленное мужество, смелость и отвагу.
    4. Ходатайства о награждении грамотой администрации муниципального образования город Ефремов,  Благодарностью,  Благодарственным письмом выдвигаются руководителями предприятий и организаций( независимо от их организационно-правовых форм ),   руководителями отраслевых (функциональных) органов администрации муниципального образования  город Ефремов.
 Ходатайства предприятий и организаций, руководителей отраслевых (функциональных) органов администрации муниципального образования  город Ефремов согласовываются с  заместителями  главы администрации муниципального образования город Ефремов, курирующими вопросы
соответствующего направления деятельности. 

Глава администрации муниципального образования город Ефремов вправе лично инициировать вопрос о награждении грамотой администрации муниципального образования город Ефремов,  Благодарностью,  Благодарственным письмом.
  В случае, когда глава администрации муниципального образования город  Ефремов лично  инициирует вопрос о награждении  грамотой администрации муниципального образования город Ефремов,  Благодарностью,  Благодарственным письмом, подготовку документов представленного к награждению лица ( коллектива) осуществляет заместитель  главы администрации муниципального образования город Ефремов, курирующий соответствующую отрасль   хозяйства городского округа.

5.  Для награждения грамотой администрации муниципального образования город Ефремов,  Благодарностью,  Благодарственным письмом представляются  следующие документы :

- при награждении  коллективов организаций :

- ходатайство о награждении, содержащее краткую характеристику организации ( численность, экономические показатели), данные о предполагаемой дате вручения.

 При награждении граждан :

-  ходатайство о награждении с предоставлением характеристики лица, представляемого к награждению, с указанием конкретных заслуг, заверенной подписью руководителя и печатью ходатайствующей организации ;

- выписку из протокола общего собрания трудового коллектива, заверенную печатью ходатайствующей организации;

- согласие лица, представляемого к награждению, на обработку персональных данных по форме согласно приложению № 1 к настоящему Положению.

6.  Документы представляются не позднее, чем за 30 календарных дней до даты вручения грамоты администрации муниципального образования город Ефремов,  Благодарности  Благодарственного письма.

7. Лица, указанные в пункте 4 настоящего Положения, несут ответственность за правильность и достоверность сведений, изложенных в ходатайстве и других документах, представляемых в качестве подтверждающих материалов.

8. Поступившее ходатайство с приложенными документами в день его регистрации в отделе по делопроизводству и контролю администрации муниципального образования город Ефремов направляются в уполномоченный орган для его оценки на наличие оснований для поощрения, установленных в настоящем  Порядке, а также для рассмотрения на предмет целесообразности поощрения. Уполномоченный орган ходатайство, с приложенными к нему пакетом документов,  в течение 5  рабочих дней направляет главе администрации муниципального образования город Ефремов.

9. По результатам  рассмотрения представленных материалов глава администрации муниципального образования город Ефремов принимает одно из следующих решений :

- решение о награждении  грамотой администрации муниципального образования город Ефремов ( оформляется муниципальным  правовым актом администрации муниципального образования город Ефремов) ;
- решение об отказе в награждении (оформляется письменным уведомлением).

Решение об отказе в награждении доводится до сведения заявителя в течение  10 рабочих дней со дня его оформления путем направления почтовой  связью в адрес заявителя.
Допускается  повторное  обращение организации, лица в администрацию  муниципального образования город Ефремов после  вынесения решения об отказе в награждении при условии устранения обстоятельств, послуживших основанием для принятия главой администрации муниципального образования город Ефремов.
10. Основанием для отказа  в награждении грамотой администрации муниципального образования город Ефремов,  Благодарностью,  Благодарственным письмом служат :

- несоответствие ходатайств  требованиям, указанным в пункте 3 настоящего Положения;

- непредставление  или представление не в полном объеме документов, указанных в пункте 5 настоящего Положения;
- несоблюдение срока представления ходатайств, указанного в пункте 6 настоящего Положения;
- наличие у награждаемого истекшего срока, предусмотренного статьей 4.6 Кодекса Российской Федерации об административных правонарушениях, в течение которого лицо считается подвергнутым административному наказанию.

11. Лица , награжденные грамотой администрации муниципального образования город Ефремов,  Благодарностью,  Благодарственным письмом, могут вновь представляться к награждению не ранее чем через 1 год после предыдущего награждения.

12. Грамота администрации муниципального образования город Ефремов,  Благодарность,  Благодарственное письмо подписывается  главой администрации муниципального образования город Ефремов, а в его отсутствие, исполняющим обязанности главы администрации муниципального образования город Ефремов. Грамота администрации муниципального образования город Ефремов,  Благодарность,  Благодарственное письмо скрепляются  печатью администрации муниципального образования город Ефремов.

 13. Грамота администрации муниципального образования город Ефремов,  Благодарность,  Благодарственное письмо вручается в торжественной обстановке главой администрации муниципального образования город Ефремов либо по его поручению иным должностным лицом.

14. Подготовку проектов муниципальных правовых актов администрации муниципального образования город Ефремов о награждении грамотами администрации муниципального образования город Ефремов, оформление Благодарственных писем, Благодарностей и  грамот администрации муниципального образования осуществляют структурные подразделения администрации муниципального образования город Ефремов( по подведомственности с учетом их функций и компетентности).
 Приложение N 1
к Положению

	
	
	

	СОГЛАСИЕ

НА ОБРАБОТКУ ПЕРСОНАЛЬНЫХ ДАННЫХ

Я,_____________________________________________________________________,


(Ф.И.О.)

документ, удостоверяющий личность, _________________________________________

__________________________________________________________________________,

(наименование документа, N, кем и когда выдан)

__________________________________________________________________________


адрес регистрации: _________________________________________________________,

даю свое согласие на обработку в ____________________________________________

моих персональных данных, относящихся исключительно к перечисленным ниже категориям персональных данных: фамилия, имя, отчество; пол; дата рождения; тип документа, удостоверяющего личность; данные документа, удостоверяющего личность; гражданство.

Я даю согласие на использование персональных данных исключительно в целях __________________________________________________________________________

__________________________________________________________________________,


а также на хранение данных на электронных носителях.

Настоящее согласие предоставляется мной на осуществление действий в отношении моих персональных данных, которые необходимы для достижения указанных выше целей, включая (без ограничения) сбор, систематизацию, накопление, хранение, уточнение (обновление, изменение), использование, передачу третьим лицам для осуществления действий по обмену информацией, обезличивание, блокирование персональных данных, а также осуществление любых иных действий, предусмотренных действующим законодательством Российской Федерации.


Я проинформирован, что ______________________________________ гарантирует обработку моих персональных данных в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации как неавтоматизированным, так и автоматизированным способами.


Данное согласие действует до достижения целей обработки персональных данных или в течение срока хранения информации.


Данное согласие может быть отозвано в любой момент по моему письменному заявлению.


Я подтверждаю, что, давая такое согласие, я действую по собственной воле и в своих интересах.


	"___" __________ 20__ г.
	_______________________/

Подпись
	______________________/

Расшифровка подписи


